
依確認內容修正 

簽請校長聘任教學發展中心計畫執行管考會議代表 

彙整資料及編擬議程 

會場佈置 

寄送開會通知單 

會議進行 

撰寫會議紀錄 

會議紀錄核定 

 

會議紀錄公告上網 

至秘書室網站 公告會議紀錄至教學發展中心網頁 

會議紀錄公告上網 

至秘書室網站 

是 

否 

會議紀錄

陳核主管 

國立臺北商業大學教學發展中心計畫執行管考作業 

標 準 作 業 流 程 
所屬單位：教學發展中心 

法令依據：國立臺北商業大學教學發展中心計畫執行管考作業要點 

 


