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教 室 借 用 標 準 作 業 流 程 

所屬單位：教學發展中心語言學習組 

法令依據：本校教學發展中心場地使用規則 

參考表件：場地借用申請單表 (置於教學發展中心\語言學習組網頁或當場提供)  

 

 

申請人填單送件 

(網頁下載或至教學發展中心取用) 

安排教室借用 

申請單歸檔 

教學發展

中心審核 

有空教室 

無空教室 
退回申請表 

申請人可至教室 

上課 


