檔案下載網址http://ace.moe.edu.tw/                            　　　　　　 99學年度第2學期起適用本表


附表2：大專校院遠距教學課程－教學計畫大綱(格式)
填表說明：
1. 依據大學遠距教學實施辦法第6條，各校開授遠距教學課程，應擬具教學計畫，送課程相關委員會研議，提經教務會議通過後實施，並報教育部備查，且應公告於網路上供查詢。
2. 教學計畫大綱如下，課程教學計畫連結網址，請填入教育部「大學校院課程網」或「技職校院課程網」之「課程大綱」欄位，且能有效連結閱覽，才予以備查。
3. 本件提報大綱為基本填寫項目，實際撰寫內容格式，學校可依需求進行調整設計。

學校名稱：＿＿國立臺北商業大學＿＿＿＿＿＿

開課期間：＿107＿學年度＿2＿學期  (本學期是否為新開設課程： □是  (否)

1、 課程基本資料 (有包含者請於□打()

	1. 
	課程名稱
	商業軟體應用

	2. 
	課程英文名稱
	Business Software Applications

	3. 
	教學型態
	(非同步遠距教學

□同步遠距教學主播學校  
請填列本門課程之收播學校與系所：

(1)學校:                   系所:

	4. 
	授課教師姓名及職稱
	黃嘉輝 教授

	5. 
	師資來源
	(專業系所聘任  □通識中心聘任  □以上合聘

□其他

	6. 
	開課單位名稱

(或所屬學院及科系所名稱)
	企業管理學系

	7. 
	課程學制


	□學士班  □進修學士班   □學士班在職專班

□碩士班  □碩士班在職專班  □博士班

(學院（□二年制 (四年制）

□專科（□二年制□五年制） □進修專校  
□進修學院（□二技  □四技 □碩士在職專班）

□學位學程（□二年制  □四年制  □碩士班）

□學分學程

	8. 
	部別
	(日間部  □進修部(夜間部)  □其他

	9. 
	科目類別
	□共同科目    □通識科目   □校定科目

(專業科目    □教育科目   □其他

	10. 
	部校定

(本課程由那個單位所定)
	□教育部定

□校定  □院定  □所定  (系定  □其他

	11. 
	開課期限(授課學期數)
	(一學期(半年)  □二學期(全年)  □其他

	12. 
	選課別
	(必修  □選修 □其他

	13. 
	學分數
	3

	14. 
	每週上課時數
	2.33 (非同步遠距教學，請填平均每週面授時數)

	15. 
	開課班級數
	1 (企管系日間部四技企管一乙)

	16. 
	預計總修課人數
	預計修課人數: 35人
實際修課人數: 51人

男學生修課人數: 18人

女學生修課人數: 33人

	17. 
	全英語教學
	□是  (否

	18. 
	國外學校合作遠距課程

(有合作學校請填寫)
	國外合作學校與系所名稱:________________

□國內主播 □國內收播 □境外專班 □雙聯學制

□其他

	19. 
	課程平台網址（非同步教學必填）
	· 教學網站：https://sites.google.com/site/leohkkimo。
· 課程進度：https://goo.gl/X4FJYS。
· Google雲端簡報：https://goo.gl/xCYFVY。  

· Google雲端範例：https://goo.gl/PnDNXy。 

· Blackboard教學平臺：https://bb.ntub.edu.tw/。

· Microsoft Office 365範例：https://goo.gl/UJqoh7。  

· Microsoft Power BI範例：https://goo.gl/W69ryd。 

· 翻轉教室：https://goo.gl/wQv462。 

· YouTube：https://goo.gl/A2auWm。 
· Microsoft PowerPoint簡報。
· EverCAM數位簡報。

	20. 
	教學計畫大綱檔案連結網址
	· 課程進度：https://goo.gl/X4FJYS。 

· 課程教學大綱：https://goo.gl/ccpnCW。


貳、課程教學計畫

	1 
	教學目標
	1. 結合理論與實務，在理論部份說明商業軟體、商業智慧與雲端運用。

2. 實務部份以Microsoft Office 365、Microsoft Power BI與Google雲端等，將理論導引至實務，透過商業軟體讓學生學習建立軟體應用的完整知識。

	2 
	適合修習對象
	企管系日間部四技企管一乙

	3 
	課程內容大綱
	（請填寫每週次的授課內容及授課方式）
週次

授課內容
授課方式
1

課程介紹、Blackboard、雲端簡報、YouTube。
面授教學
2

Microsoft Word Online。

作業 (1)：建立Microsoft Word文件。
線上教學
3

Microsoft Excel Online。

作業 (2)：建立Microsoft Excel試算表。
面授教學
4

赴國外參加國際研討會，停課一次。
線上教學
5

Microsoft PowerPoint Online。

作業 (3)：建立Microsoft PowerPoint簡報。
面授教學
6

Microsoft Forms Online。

作業 (4)：設計問卷表單與測驗表單。
面授教學
7

溫書假。
線上教學
8

因榮獲師鐸獎，自04/08~04/19隨教育部出國參訪。
線上教學
9

因榮獲師鐸獎，自04/08~04/19隨教育部出國參訪。

線上教學
10

期中考。

面授教學
11

檢討期中考。

Microsoft SharePoint Online。

作業 (5)：建立雲端網站。
面授教學
12

Microsoft Power BI。

作業 (6)：設定Microsoft Power BI。

處理資料。

作業 (7)：處理資料。
線上教學
13

視覺效果。

圓形圖。

發佈圖表。

作業 (8)：建立圓形圖 (Pie Chart)。
線上教學
14

折線圖。

發佈圖表。

作業 (9)：建立折線圖 (Line Chart)。

直條圖。

橫條圖。

發佈圖表。

作業 (10)：建立直條圖 (Column Chart)。

作業 (11)：建立橫條圖 (Bar Chart)。

區域圖。

發佈圖表。

作業 (12)：建立區域圖 (Area Chart)。
面授教學
15

組合圖。

發佈圖表。

作業 (13)：建立組合圖 (Combination Chart)。

地圖。

發佈圖表。

作業 (14)：建立地圖 (Map)。
線上教學
16

散佈圖。

發佈圖表。

作業 (15)：建立散佈圖 (Scatter Chart)。 (作業說明)。

漏斗圖。

發佈圖表。

作業 (16)：建立漏斗圖 (Funnel Chart)。
線上教學
17

瀑布圖。

發佈圖表。

作業 (17)：建立瀑布圖 (Waterfall Chart)。
線上教學
18

期末考。

面授教學


	4 
	教學方式


	（有包含者請打(，可複選）

( 1.提供線上課程主要及補充教材
( 2.提供線上非同步教學
( 3.有線上教師或線上助教

( 4.提供面授教學，次數：次，總時數：小時

( 5.提供線上同步教學，次數：＿次，總時數：＿小時

( 6.其它：（請說明）
教材形式分別如下：
· 教學網站：https://sites.google.com/site/leohkkimo。
· 課程進度：https://goo.gl/X4FJYS。
· Google雲端簡報：https://goo.gl/xCYFVY。  

· Google雲端範例：https://goo.gl/PnDNXy。 

· Blackboard教學平臺：https://bb.ntub.edu.tw/。

· Microsoft Office 365範例：https://goo.gl/UJqoh7。  

· Microsoft Power BI範例：https://goo.gl/W69ryd。 

· 翻轉教室：https://goo.gl/wQv462。 

· YouTube：https://goo.gl/A2auWm。 
· Microsoft PowerPoint簡報。
· EverCAM數位簡報。
課程教學方式設計：上課教學、討論、實例操作。


	5 
	學習管理系統
	呈現內容是否包含以下角色及功能

（有包含者請打(，可複選）

1. 提供給系統管理者進行學習管理系統資料庫管理

( 個人資料

( 課程資訊

( 其他相關資料管理功能

2. 提供教師(助教)、學生必要之學習管理系統功能

( 最新消息發佈、瀏覽

( 教材內容設計、觀看、下載

( 成績系統管理及查詢

( 進行線上測驗、發佈

( 學習資訊

( 互動式學習設計(聊天室或討論區)

( 各種教學活動之功能呈現

( 其他相關功能（請說明）
同時結合Microsoft PowerPoint簡報、Google雲端簡報、教學網站、EverCAM數位簡報、Blackboard教學平臺、YouTube線上教材、U.camdemy翻轉教室等，設計教學管理系統並模擬教室上課的情境，將課程教材以網頁方式呈現，讓學生隨時可取得教材，依個人的學習速度設定進度，師生在學習上可以突破空間與時間的限制，在任何時間隨時都可以透過網路進行學習或互動討論。
本校於104學年度第一學期建制Blackboard教學平臺，Blackboard教學平臺不僅可加強網路教學與輔助課堂教學，並提供互動交流的網路教學平臺，透過課程共享、文件傳輸、網頁協同瀏覽、電子白板等功能，提供一全方位的網路多媒體教學環境。Blackboard教學平臺提供以下優點：

· 上傳數位教材供學生瀏覽與下載，教師因此不需再花時間準備紙本資料，如能應用至本校，應可大量節省在印製教材所耗之費用。

· 運用線上繳交作業功能，可清楚得知學生繳交作業情形，免除繁瑣的人工統計登記作業，無形中增加了許多的行政效能，一舉數得。

· 運用討論留言板，說明課程要求，同學可以自行查詢。

· 建立線上測驗題目，利用Blackboard做成績的排列追蹤，有效了解學生在校的學習成效。

· 教師的課堂管理、授課方式不受時間空間限制，透過Blackboard教學平臺運作。

· Blackboard教學平臺安全穩定，課程資料可長期存放與重複使用。

教學平臺之應用推展，可納入學校優質化發展計畫數位化教材教師專業能力培訓與知識管理系統學習平臺建置推廣計畫之一環，可嘗試以個人工作電腦架設、熟悉相關問題解決與教師使用之教育訓練規劃，另結合本校資訊專長同仁成立推動小組。藉由線上數位學習平臺，設計一系列的研習工作坊以做為校內研習，並公諸於教師進修網，開放於校外或策略聯盟教師參與，主動分享以利教師進修。
Google雲端簡報可在不改變Microsoft PowerPoint簡報習慣下，將Microsoft PowerPoint簡報轉成Google雲端簡報，並將簡報上傳至Google雲端硬碟中，Google雲端硬碟同時提供各式文件儲存、分類、整合管理等功能，此外，可整合Google Sites協作平台，將教學資訊與教材，發展成完整的線上教學模式與數位教材網站，相同科目之授課教師更可透過Google Sites協作平台，分享交流與創作。

此外，教師並使用EverCAM (原名為PowerCAM) 製作數位教材，將講解過程錄製成數位教材，將資料上傳至校內之數位學習平台與校外之Camdemy平臺上。校內之數位學習平台同時提供各式分類、全文檢索、權限管理、課程管理、專案管理、整合學習管理等功能，同樣可整合教學資訊與教材，發展出完整的線上補救教學模式與師生數位教材網站。此外，並使用校外之數位教材平臺，將教材製作成翻轉教室 (U.camdemy平臺) 與線上教材 (Camdemy平臺)，開放給其他人士學習使用，達到MOOCs (Massive Open Online Courses) 之精神。

本校已建置E化教室，而EverCAM與數位學習平台之應用推展，可納入學校優質化發展計畫數位化教材教師專業能力培訓與知識管理系統學習平台建置推廣計畫之一環，可嘗試以個人工作電腦架設、熟悉相關問題解決與教師使用之教育訓練規劃，另結合本校資訊專長同仁成立推動小組。藉由線上數位學習平台，設計一系列的研習工作坊以做為校內研習，並公諸於教師進修網，開放於校外或策略聯盟教師參與，主動分享以利教師進修。


	6 
	師生互動討論方式
	教師若有固定之課程諮商時間，請一併於此列出。
課程教學方式設計採上課教學、討論、實例操作，藉由上課討論與實例操作，讓學生瞭解商業軟體應用的基本概念，學生亦可於課後，參考教師所設立的教學網站與數位學習平台，以瞭解課程進度，可助學生線上或離線閱覽，學生並可藉由數位學習平台詢問教師課程問題，以達到雙向互動教學的目的：
· 創新教學：同時結合Microsoft PowerPoint簡報、Google Sites教學網站、Blackboard教學平臺、Google雲端簡報、EverCam數位簡報、YouTube與U.camdemy翻轉教室，讓學生隨時可取得教材，並且隨時隨地藉由網路學習商業軟體應用的知識。

· 教學範例：提供大量範例，以便讓學生透過範例更容易了解商業軟體應用。

· 課程教學方式設計：上課教學、討論、實例操作，藉由上課討論與實例操作，讓學生瞭解商業軟體應用之理論，學生亦可於課後，參考教師所設立之數位學習平台，以瞭解課程進度，可助學生線上或離線閱覽，學生並可藉由數位學習平台詢問教師課程問題，以達到雙向互動教學的目的。
· 互動討論教學：在課堂上，傳統制式的教學方法往往很難引起同學的興趣及專注，相較之下，個人互動式的教學方式不但可以啟發同學們的思考，亦可加深同學們對課程內容的印象。因此，在課堂上教師本人常舉日常生活所見當範例，以生動活潑範例，提昇學習效果，並強調互動式的學習，問同學們一些與課程內容相關的問題，除了可以達到吸引同學注意力的效果，對於傳授整體專業知識也會有很大的幫助。

· 從初學者的角色瞭解學生學習情況，對於一門課程，學生往往是初學者的角色，然而授課教師已經在此領域鑽研多年，因此，以將心比心、角色互換的方式講授課程內容，瞭解初學者在學習過程中可能遭遇的問題，對於教育工作者來說，是一項重要的課題。授課教師若能站在初學者的立場，引導學生由簡入深、循序漸進的學習，對於學生的學習效果會有很大的幫助。

· 加強課後輔導 (Office Hour)，學生在下課之後，往往會有一些不了解的地方，或是做作業時經常會面臨到一些問題，因此老師及助教的Office Hour在整體教學上顯得非常重要。個人非常鼓勵同學可以利用Office Hour找老師或助教請教問題，同時，老師亦可藉由Office Hour來瞭解同學們的學習狀況，以便隨時調整課程內容及進度。因此課後輔導除了可以提供Q&A的機會，也可以增進師生的互動，達到亦師亦友關係。

· 每週維護教學網站與Google雲端簡報，讓學生隨時可取得教材，並且隨時隨地藉由網路學習相關課程之知識。


	7 
	作業繳交方式
	（有包含者請打(，可複選）

□
1.提供線上說明作業內容

□
2.線上即時作業填答

□
3.作業檔案上傳及下載

□
4.線上測驗

□
5.成績查詢

(
6.其他做法（請說明）
以e-mail、Microsoft Office 365雲端分享、Google雲端分享。


	8 
	成績評量方式
	出缺席 (10%)。
平時成績 (10%)。
作業 (20%)。
期中測驗 (30%)。
期末測驗 (30%)。
本人保留此評量方式之修改權。


	9 
	上課注意事項
	依學校出缺席之規定。



5
第4頁共7頁

