                                                                       第一聯：教學發展中心存查


教學發展中心設備借用申請表

填表日期：    年    月    日

	設備名稱
	
	數量
	

	借用原因
	

	借用單位∕班級
	

	借用人
	              
	聯絡電話
	

	預計歸還日期
(自借用日起一週內)
	            年             月             日


(以下由承辦人填寫)
	借出
	
	歸還
	


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

教學發展中心設備借用申請表

填表日期：    年    月    日

	設備名稱
	
	數量
	

	借用原因
	

	借用單位∕班級
	

	借用人
	              
	聯絡電話
	

	預計歸還日期

(自借用日起一週內)
	            年            月             日


(以下由承辦人填寫)
	借出
	
	歸還
	


注意事項：
一、學生應於借用時，將學生證交由本中心承辦人暫時保管，並於歸還設備時取回。

二、使用設備時應遵守使用說明與本中心管理人員之指導。如有損壞或遺失，除應負賠償責任外，其情節重大者，另行按校規議處。
第二聯：借用人收執


